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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria de Economia e Planejamento

Fundacao Sistema Estadual de Andlise de Dados

FUNDACAO SISTEMA ESTADUAL DE ANALISE DE DADOS
4*. SELECAO PUBLICA DE ESTAGIARIOS
EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

A Fundacdo Sistema Estadual de Analise de Dados SEADE -

faz saber que fara realizar, na cidade de Sdo Paulo, Selecdo Publica para preenchimento de
115 (cento e quinze) vagas para estagiario, em nivel de ensino médio e de ensino superior, em
conformidade com o disposto na Lei n° 6.494/77, regulamentada pelo Decreto 87.497/82, que
se regera de acordo com as Instrugdes Especiais, parte integrante deste Edital.

INSTRUCOES ESPECIAIS

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.

A organizacio e aplicacio desta Selecdo Publica ficardo a cargo e sob inteira responsabilidade
do Instituto Nacional de Educac¢io CETRO - INEC.

A Selecdo Publica tem por objetivo selecionar candidatos para o preenchimento das vagas
para estagiarios nas areas e condigdes mencionadas no Anexo I — Tabela de Cursos,
atualmente vagas, que venham a vagar ou que venham a ser criadas dentro do prazo de sua
validade.

2.1. O estagio visa proporcionar ao estudante, regularmente matriculado, e, somente
enquanto estiver cursando, em instituicdo publica ou privada, em nivel de ensino médio
ou ensino superior, o exercicio de atividades correlatas a sua formacdo profissional,
citadas no Anexo II — Descricdo de Vaga de Estiagio, em complementacido aos
conhecimentos tedricos recebidos.

O estagio tera a duracio de seis meses podendo haver até trés prorrogacoes por igual periodo,
a critério da Administracio.

A Fundac¢ido SEADE néo garantira tempo minimo de estagio.

O estagio sera desenvolvido na cidade de Sao Paulo, na sede da Fundagdo SEADE ou ainda
em institui¢cbes com ela conveniadas.

O estagio néo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a Fundagdo SEADE e dar-
se-a mediante Termo de Compromisso firmado entre o aluno, a Fundacdo SEADE e a
Instituicdo de Ensino.

A jornada de estagio a ser cumprida sera de 20 ou 40 horas semanais, conforme segue:

a) periodo da manha: das 8 as 12 horas; e
b) periodo da tarde: das 13 as 17 horas.

7.1. A Fundagido SEADE reserva-se o direito de determinar mobilidade de horario de estagio

conforme norma interna.

O candidato admitido percebera bolsa-auxilio de acordo com a efetiva carga horaria prestada
de estagio, na seguinte conformidade:
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a) Ensino médio: R$ 4,57 (quatro reais e cingiienta e sete centavos) por hora;
b) Ensino superior: R$ 5,88 (cinco reais e oitenta e oito centavos) por hora.

Sera assegurada aos portadores de deficiéncia na presente Sele¢do Publica reserva de vaga na
proporcao de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas, nos termos do artigo 37, inciso VIII, da
Constituicdo Federal, Lei 7.853/89, regulamentada pelo Decreto 3.298/99, Lei Complementar
683/92, alterada pela Lei Complementar 932/02, e demais legislacio aplicavel a matéria.

9.1. A pericia médica realizar-se-d de acordo com a legislagio aplicavel a espécie, conforme
estabelecido no Capitulo VIII - DA CLASSIFICACAO FINAL.

9.2. Os candidatos portadores de deficiéncia participardo do certame em igualdade de
condicoes com os demais candidatos, no que tange ao contetdo, avaliacio e critérios de
aprovacdo das provas, data, horario e local de aplicacdo, e a nota minima exigida, nos
termos do artigo 2° da Lei Complementar 683/92 e artigo 41 do Decreto 3.298/99.

9.3. Os portadores de deficiéncia, quando da inscrigdo, deverdo observar o procedimento a ser
cumprido conforme descrito no Capitulo III - DA INSCRICAO PARA CANDIDATO
PORTADOR DE DEFICIENCIA.

9.4. As vagas reservadas aos portadores de deficiéncia ficardo liberadas se nio tiver ocorrido
inscrigdo ou aprovagido desses candidatos, nos termos do artigo 2° § 2° da Lei
Complementar 683/92.

II - DA INSCRICAO

1.

2.

A inscricdo para a presente Selecdo Publica devera ser efetuada pela Internet, conforme item
3 deste Capitulo, no periodo de 21 de setembro a 05 de outubro de 2007, no horario permitido
pela rede bancaria para pagamento de boleto gerado ou para pagamento via internet.

Para se inscrever, o candidato devera ler o edital em sua integra e preencher as condigdes

para admisséo, especificadas a seguir:

2.1. ser brasileiro ou gozar das prerrogativas previstas no art. 12 da Constituicdo Federal;

2.2. ter, na data da inscricdo, idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos;

2.3. no caso do sexo masculino, estar em dia com as obrigacdes militares, quando for o caso;

2.4. ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral, quando for o caso;

2.5. possuir os pré-requisitos exigidos para o estagio;

2.6. conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

Para inscrever-se, o candidato devera:

a) acessar o site www.intitutocetro.org.br durante o periodo de inscricdo de 21 de setembro a
05 de outubro de 2007.

b) localizar, no site, o “link” correlato & Selecdo Publica;

¢) ler o edital e preencher corretamente a ficha de inscricdo, com especial atencdo para o
endereco;

d) efetuar o pagamento da inscri¢do, observado o disposto no item 8, deste Capitulo, até a
data-limite para encerramento das inscrigoes de 05 de outubro de 2007.

Néo sera aceita inscricdo por fac-simile, correio eletrénico ou fora do periodo estabelecido
neste Edital.
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Os valores da taxa de inscri¢do serao:

Ensino Médio R$ 18,00 (dezoito reais)
Ensino Superior R$ 25,00 (vinte e cinco reais)

O pagamento da taxa de inscricdo podera ser efetuado em qualquer agéncia bancaria.

6.1. O pagamento da importancia correspondente a inscricdo podera ser efetuado em dinheiro
ou em cheque.

6.2. A inscricio por pagamento em cheque somente serd considerada efetuada apds a
respectiva compensagao.

6.3. Se, por qualquer razdo, o cheque for devolvido, a inscricio do candidato sera
automaticamente tornada sem efeito.

6.4. Nao havera devolu¢ao da importancia paga, nem isencdo de pagamento do valor da taxa
de inscric¢ao, seja qual for o motivo alegado.

6.5. A devolugio da importancia paga somente ocorrera se a Selegdo Publica néo se realizar.

6.6. Para o pagamento da taxa de inscricdo, somente podera ser utilizado o boleto bancario
gerado na inscri¢do, com vencimento até a data-limite do encerramento das inscri¢oes: 05
de outubro de 2007.

Nao sera aceita inscricio por dep6sito em caixa eletronico, via postal, fac-simile, transferéncia
eletronica, DOC, DOC eletronico, ordem de pagamento ou depdsito comum em conta corrente,
condicional ou fora do periodo estabelecido de 21 de setembro de 2007, ou por qualquer outra
via que néo a especificada neste Edital.

7.1. O pagamento eletronico, por meio de agendamento, s6 serd aceito se comprovada a sua
efetivagdo dentro do periodo de inscricéo.

7.2. Sera cancelada a inscri¢do se for verificado, a qualquer tempo, o ndo atendimento a todos
os requisitos fixados.

A efetivacio da inscri¢do ocorrera apds a confirmacio, pelo banco, do pagamento do boleto
bancario.

8.1. A pesquisa para saber a situacdo da inscricdo devera ser feita a partir do dia 23 de
outubro de 2007, no site www.institutocetro.org.br, no “link” destinado a Sele¢do Publica,
apés o encerramento do periodo das inscri¢cées. Caso algum problema seja detectado, o
candidato devera entrar em contato com o Instituto CETRO, através do telefone (11)
3285-27717.

A inscricdo implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢bes
estabelecidas neste edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

As informacées prestadas na ficha de inscri¢ido sido de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo ao Instituto CETRO o direito de excluir da Sele¢do Publica aquele que preenché-la
com dados incorretos, bem como aquele que prestar informacoes inveridicas, ainda que o fato
seja constatado posteriormente.

O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissdo, bem como pelas informacées
prestadas na ficha de inscricéo.
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12. Nao devera ser enviada, a Fundacdo SEADE ou ao Instituto CETRO, qualquer cépia de
documento de identidade, sendo de responsabilidade exclusiva dos candidatos os dados
cadastrais informados no ato de inscrigéo, sob as penas da lei.

13. Informagoes complementares referentes a inscri¢do poderdo ser obtidas no site do Instituto
CETRO (www.institutocetro.org.br).

III - DA INSCRICAO PARA CANDIDATO PORTADOR DE DEFICIENCIA

1. O candidato portador de deficiéncia deveri especificar, na ficha de inscricdo, o tipo de
deficiéncia de que é portador.

1.1. O candidato que nao declarar, durante o periodo, ser portador de deficiéncia ndo podera
impetrar recurso em favor de sua situacéo.

1.2. Devera, ainda, encaminhar ou entregar, até o dia 05 de outubro de 2007, via sedex ou
pessoalmente, ao Instituto CETRO, aos cuidados do Departamento de Concursos,
informando no envelope o nome da sele¢do, localizada a Av. Paulista, 2001, 13° andar —
CEP 01311- 300 — Cerqueira César — Sao Paulo — Capital.

a) requerimento com a qualificacdo completa do candidato, bem como a especificacdo da
Selecdo Publica para a qual estd inscrito e a area de estagio pretendida;

b) laudo médico que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca - CID,
bem como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de
adaptacéo de sua prova.

2. Os candidatos constantes da lista especial (portadores de deficiéncia) serdo convocados pela
Fundacdo SEADE, para pericia médica, com finalidade de avaliacdo da compatibilidade das
atribuicées do estagio com a deficiéncia declarada, nos termos do item 2. e seguintes do
Capitulo VIII - DA CLASSIFICACAO FINAL.

3. Sera excluido da Selec¢ido Publica o candidato que tiver deficiéncia considerada incompativel
com as atribuig¢ées do estagio.

3.1. Sera excluido da Lista Especial (portadores de deficiéncia aprovados) o candidato que nio
tiver configurada a deficiéncia declarada (declarado ndo portador de deficiéncia pelo
érgao de saude encarregado da realizacdo da pericia), passando a figurar na Lista Geral.

4. O candidato que nao declarar no ato de inscricdo ser portador de deficiéncia e/ou ndo enviar
laudo médico, conforme determinado no item 1 e subitem 1.2. deste Capitulo, ndo podera
1impetrar recurso em favor de sua situacéo.

5. Seréao consideradas deficiéncias aquelas conceituadas pela medicina especializada, de acordo
com os padrées mundialmente estabelecidos e legislagao aplicavel a espécie, e que constituam
inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para integracéo social.

5.1. Nao serao considerados como deficiéncia os disturbios passiveis de correcao.

6. O candidato que necessitar ainda de prova braile ou ampliada ou de condigbes especiais,
devera encaminhar ou entregar, até o dia 05 de outubro de 2007, via sedex ou pessoalmente,
conforme endereco constante no subitem 1.2. deste Capitulo, a seguinte documentacio:

a) requerimento com a qualificacio completa do candidato;
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b) especificacdo da Selecdo Publica para o qual estd inscrito;
c) 4rea de estagio para a qual est4 concorrendo;

d) laudo médico que ateste a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga - CID,
bem como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de
adaptagdo de sua prova.

6.1. O deficiente visual que requer prova em braile devera levar, no dia da aplicagdo da prova,
reglete e puncao, para que suas respostas sejam dadas, também, em braile.

6.2. O candidato que nio o fizer, durante o periodo de inscricdo e conforme o estabelecido
neste subitem, nio terd sua prova especial preparada, seja qual for o motivo alegado.

7. Para efeito do prazo estipulado neste Capitulo, sera considerada, conforme o caso, a data de
postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos ou a data do protocolo
firmado pelo Instituto CETRO.

IV - DA PROVA

1. A Selecdo Publica constara de uma unica fase, prova objetiva, de carater eliminatério e
classificatério.

1.1. A prova seri composta de questdes de multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas cada,
que versardo sobre o conteuido programitico estabelecido no Anexo III — Conteudo
Programatico, e serd composta da seguinte forma:

Lingua Portuguesa 15 questodes
a) Ensino Médio Matematica 15 questoes
Atualidades 10 questoes
Nocoes de Informatica 10 questoes
b) Ensino Superior
-Administracio de Empresas /
Administracido Pablica
-Biblioteconomia
-Ciéncias Contabeis
-Ciéncias Economicas Lingua Portuguesa 15 questoes
-Ciéncias Sociais Matematica 15 questoes
-Design Industrial/Grafico Atualidades 10 questodes
-Direito Nocoes de Informatica 10 questoes
-Estatistica
-Geografia
-Letras
-Secretaria Executiva
-Servigo Social
¢) Ensino Superior - Informética Lingua Portuguesa 15 questoes
-Informatica/Software Matematica 15 questoes
-Informatica/Hardware Atualidades 05 questoes
Informatica /Interfaces Graficas Conhecimentos Especificos | 15 questoes

1.2. A prova e o preenchimento da folha de resposta definitiva tera a duragéo de:
a) Ensino Médio: 3 horas;
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b) Ensino Superior: 3 horas.

V - DA PRESTACAO DA PROVA

1. A prova sera realizada na cidade de Sdo Paulo, com data prevista para o dia 28 de outubro de
2007.

1.1. A confirmacio definitiva sobre data, horarios e locais para a realizacdo da prova sera
divulgada a partir do dia 23 de outubro de 2007 por meio de Edital de Convocagéo a ser
publicado no site www.institutocetro.org.br.

2. 86 sera permitida a participacdo na prova na respectiva data, horario e no local constante no
Edital de Convocacéo.
2.1. Nao serd permitida, em hipdtese alguma, realizacdo da prova fora do local designado.

2.2. Nos dias que antecederem a data prevista para a prova, o candidato devera consultar o
site www.institutocetro.org.br.

3. Eventualmente, se, por qualquer motivo, o nome do candidato ndo constar do Edital de
Convocagdo, mas seja apresentado o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos
moldes previstos neste edital, o mesmo podera participar desta Selecdo Publica, devendo
preencher, no dia da realizacdo da prova, formulario especifico.

3.1. A incluséo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificagao da regularidade da referida inscrigao.

3.2. Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusido do candidato serda automaticamente
cancelada, sem direito a reclamacio, independentemente de qualquer formalidade,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4. O candidato devera comparecer ao local designado para a prova, com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos, munido de:
4.1. comprovante de inscri¢do;
4.2. caneta de tinta azul ou preta, lapis preto n° 2 e borracha macia;

4.3. original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de Identidade (RG),
Certificado Militar ou Carteira Nacional de Habilita¢do, expedida nos termos da Lei
Federal n° 9.503/97 e dentro do prazo de validade.

5. Somente sera admitido na sala de prova o candidato que apresentar um dos documentos
discriminados no item anterior, desde que permita, com clareza, a sua identificagio.

6. Nao serdao aceitos protocolo, cépia dos documentos citados, ainda que autenticada, ou
quaisquer outros documentos diferentes dos anteriormente definidos.

7. Nao sera admitido na sala de prova o candidato que se apresentar apds o horario estabelecido
para o seu inicio.

8. Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplica¢do da prova fora do local, data e horario pré-estabelecido.
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Sera eliminado da Selecdo Publica o candidato que, durante a realizacdo da prova, for
surpreendido comunicando-se com outro candidato ou com terceiros, verbalmente, por escrito
ou por qualquer outro meio de comunicagéo.

Durante a prova, nao serdo permitidas consultas bibliograficas de qualquer espécie, bem como
utilizacdo de maquina calculadora, agendas eletronicas ou similares, telefone celular, BIP,
walkman ou de qualquer material que néo seja o estritamente necessario.

O candidato somente podera retirar-se do local de aplicacdo da prova depois de transcorridas
2 horas do inicio da prova.

O candidato nédo podera ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento de um fiscal.

O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, por erro de
digitacdo constante na convocacgdo, devera preencher e entregar formulario especifico,
devidamente datado e assinado ao fiscal da sala. O candidato que queira fazer alguma
reclamacdo ou sugestdo devera procurar a Sala de Coordenac¢do no local em que estiver
prestando a prova.

13.1. Sé sera procedida a alteracdo da area de estagio na hipdtese em que o dado expresso
pelo candidato em sua ficha de inscri¢do tenha sido transcrito erroneamente para o
Edital de Convocacéo e respectivas listagens.

Nao havera prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacio da prova em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala de prova.

No ato da realizacdo da prova, o candidato recebera a Folha Definitiva de Respostas e o
Caderno de Questoes.

O candidato devera transcrever as respostas para a Folha Definitiva de Respostas, com
caneta de tinta azul ou preta, bem como assinar no campo apropriado.

A Folha Definitiva de Respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o
unico documento valido para a correc¢ao eletronica e devera ser entregue no final da prova ao
fiscal de sala, levando consigo somente o Caderno de Questdes.

Nao sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo néo
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura,
pois qualquer marca podera ser lida pelas leitoras opticas, prejudicando o desempenho do
candidato.

Em hipétese alguma havera substituicio da Folha Definitiva de Respostas por erro do
candidato.

Sera excluido da Selecao Publica o candidato que:
a) apresentar-se apos o horario estabelecido;
b) nio comparecer a prova, conforme convocacio, seja qual for o motivo alegado;
¢) ndo apresentar o documento de identidade conforme previsto no subitem 4.3. deste
Capitulo;
d) ausentar-se da sala ou local de prova sem o acompanhamento de um fiscal;
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e) for surpreendido em comunicacdo com outras pessoas ou utilizando-se calculadora,
livros, notas ou impressos nao permitidos;

f) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrdnico de
comunicacgio;

g) lancar mio de meios ilicitos para executar a prova;

h) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas em qualquer material que
néo o fornecido pelo Instituto CETRO.

1) ndo devolver ao fiscal a Folha Definitiva de Respostas ou qualquer outro material de
aplicacao da prova;

j) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

k) agir com incorrecio ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada
da aplicacdo da prova.

VI - DO JULGAMENTO DA PROVA

A prova sera estatisticamente avaliada de acordo com o desempenho do grupo a cada area
submetida.

1.1. Considera-se grupo o total de candidatos presentes a prova em suas diferentes areas.

A obtencao do resultado sera efetuada de seguinte forma:
EP = [(A-X) / s] x 10 + 50

EP = Escore Padronizado

X =Média de acertos do grupo

A = Numero de acertos do candidato

s = Desvio-padréao do grupo

A média e o desvio-padréo da prova serido publicados para que o candidato possa calcular sua
nota padronizada.

Considerar-se-4 habilitado o candidato que obtiver nota (EP) igual ou superior a 50
(cingiienta).

O candidato ndo habilitado sera excluido da Selecdo Publica.

VII - DA PONTUACAO FINAL

1.

A pontuacdo final sera a nota (EP) obtida na prova objetiva, conforme descrito no Capitulo
anterior.

VIII - DA CLASSIFICACAO FINAL

1.

Os candidatos aprovados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacio final apds o
resultado da pericia médica.

1.1. Serdo publicadas, no Site da Fundacio Seade( www.seade.gov.br) e no Didrio Oficial do
Estado de Séo Paulo , uma lista geral, considerando todos os candidatos aprovados e uma
lista especial, considerando apenas os candidatos deficientes aprovados em pericia
médica.
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No prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados da data da publicacdo da lista dos portadores de
deficiéncia aprovados, constantes da lista especial, que sera publicada em ordem alfabética, os
mesmos deverdo submeter-se a pericia médica para verificacdo da deficiéncia indicada no ato
da inscri¢do e de sua compatibilidade com o exercicio das atribuic¢ées da func¢éo.

A pericia serd realizada pela Fundagdo SEADE, por especialista na area da deficiéncia de
cada candidato, devendo o laudo ser proferido no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados da
data do respectivo exame.

Quando a pericia concluir pela inaptiddo do candidato, constituir-se-4, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis contados da data da conclusido do laudo, junta médica para nova inspecio, da qual
poderé participar profissional indicado pelo candidato.

A indicacdo do profissional pelo interessado devera ser feita no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
contados da data da ciéncia do laudo referido no subitem anterior.

A junta médica devera apresentar parecer conclusivo no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
data da realizacdo do exame.

Nao cabera qualquer recurso da decisdo proferida pela junta médica, nos termos da Lei
Complementar n° 683/92.

Findo o prazo estabelecido no item 6 deste Capitulo, sera publicado no Site da Fundacio
Seade( www.seade.gov.br) e no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo, pela Fundacio Seade,
as Listas de Classificacao Final Geral e Especial, das quais serdo excluidos os portadores de
deficiéncia considerados inaptos na pericia médica.

O candidato cuja deficiéncia nao for configurada constard apenas da Lista de Classificacéo
Final Geral.

N3ao ocorrendo inscricdo na Selecdo Publica ou aprovacdo de candidatos portadores de
deficiéncia, sera elaborada somente uma Lista de Classificacdo Final Geral.

O percentual de vagas reservado aos portadores de deficiéncia sera revertido para
aproveitamento de candidatos da Lista de Classificacdo Final Geral, se ndo houver inscrigio,
aprovacéo ou ainda se o numero de aprovados portadores de deficiéncia nédo atingir o limite a
eles reservado.

Em caso de igualdade da pontuagdo final, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes

critérios de desempate ao candidato:

a) que obtiver maior nota em Conhecimentos Especificos, para a area de Ciéncias da
Computacao/Informética

b) que obtiver maior nota em Matemadtica, para as demais areas;

¢) com maior idade, para todas as areas.

- DOS RECURSOS

1. O prazo para interposi¢do de recurso sera de 2 (dois) dias Uteis contados da data da
publicacdo do fato que Ihe deu origem.
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2. Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato e de forma individualizada, ou seja, 1 (um)
recurso para cada questdo e em 2 (duas) vias de igual teor (original e cépia).

3. O recurso — anexo IV — Modelo de Recursos devera ser encaminhado pessoalmente ao
Instituto CETRO, aos cuidados do Departamento de Concursos, informando o nome da
selecdo, localizada a Av. Paulista, 2001, 13° andar — CEP 01311-300 — Cerqueira César —
Sao Paulo — Capital, com as seguintes especificacdes:

a) nome do candidato;

b) ndmero de inscricéo;

¢) numero do documento de identidade;

d)  4rea para a qual se inscreveu;

e) endereco completo;

f) afundamentacio ou o embasamento, com as devidas razdes do recurso.

O recurso devera estar digitado ou datilografado e assinado, nfo sendo aceito recurso
interposto por fac-simile (fax), telex, Internet, telegrama ou outro meio néo especificado neste

Edital.

A resposta ao recurso interposto sera objeto de publicacido no Site da Fundacido SEADE, e no
Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo.

No caso de provimento de recurso interposto dentro das especificacbes, podera,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificagdo superior ou inferior ou ainda podera ocorrer a desclassifica¢cdo do candidato
que nio obtiver nota minima exigida para habilitacao.

Sera indeferido o recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste edital.

Nao havera, em hipétese alguma, vistas de prova.

- DO RESULTADO FINAL

O resultado final da Selecdo Publica sera divulgada, no site da Fundacio
Seade(www.seade.gov.br) e no Didrio Oficial do Estado de Sao Paulo.

XTI - DA CONTRATACAO

1.

2.

3.

A Fundagiao SEADE reserva-se o direito de proceder as contrata¢des em nuimero que atenda
ao interesse e as necessidades do servico, de acordo com a sua disponibilidade or¢camentaria,
as vagas existentes e o limite fixado pela legislacio vigente, durante o periodo de validade da
Selecao Publica.

A aprovacgio e a classificacdo definitiva geram para o candidato apenas a expectativa de
direito a contratacio.
2.1. Terao prioridade na ordem de chamada, os candidatos remanescentes da Selecdo Publica

homologada em 20/03/07 ( D.O.E.), dentro do prazo de sua validade.

Por ocasido da contratacio, o candidato classificado devera apresentar documentos originais,
acompanhados de uma cépia xerografica, que comprovem os requisitos para provimento e que
deram as condic¢oes estabelecidas para inscri¢io.
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3.1. A convocacdo para a contratacio, de que trata o item anterior, sera realizada por meio de
telegrama e o candidato devera apresentar-se,no prazo de 3 (trés) dias tteis & Fundacéo
SEADE, sita a Av. Casper Libero, 464 — 10° Andar - Luz na data estabelecida no mesmo,
munido de:

a) duas xerox simples do RG:

b) duas xerox simples do CPF;
¢) duas xerox simples do comprovante de endereco atual

d) declaracio em papel timbrado, emitida pela instituicdo de ensino, informando os
dados pessoais do candidato, curso, série, horario de aulas a que o mesmo esta sujeito
a comparecimento. Informara ainda o nome do Prof. Coordenador de Estagios que
representara a instituicdo de ensino no Termo de Compromisso de Estagio;

e) “Curriculum vitae”s

f) 2 fotos 2x2 coloridas, recentes;

g) Atestado de antecedentes criminais;

h) Outros documentos que a Fundacido SEADE julgar necessarios.

4. Nao serdo aceitos, no ato da contratagdo, protocolos ou cépias dos documentos exigidos. As
copias somente serdo aceitas se estiverem acompanhadas do original.

5. No caso de desisténcia do candidato selecionado, quando convocado para uma vaga, o fato sera
formalizado pelo mesmo por meio de Termo de Desisténcia Definitiva. O ndo comparecimento
no prazo estipulado, quando convocado, implicar4d na sua exclusdo e desclassificagio em
carater irrevogavel e irretratavel da Selecdo Publica, fato comprovado pela Fundacio SEADE
pelo Aviso de Recebimento.

5.1.0 candidato que nfo atender o prazo de convocacdo estipulado no item 3.1 sera
automaticamente excluido do processo

6. Nao sera contratado o candidato habilitado que fizer, em qualquer documento, declaragio
falsa ou inexata ou néo possuir os requisitos exigidos no edital na data de convocacéo.

7. O convénio com a institui¢do de ensino e o termo de compromisso de estagio serdo lavrados
nos temos do presente Edital.

7.1. Ocorrendo recusa por parte da instituicdo de ensino, por qualquer que seja o motivo,
implicara na eliminacio do candidato na presente Selecdo Publica.

XII - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. A inscricdo do candidato implicara a completa ciéncia das normas e condicoes estabelecidas
neste Edital e nas normas legais pertinentes, sobre as quals ndo podera alegar
desconhecimento.

2. A inexatidao e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,

em especial por ocasido da contratacio, acarretario a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.
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O prazo de validade desta Selecdo Ptublica sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
da sua homologacgio, podendo ser prorrogado, a critério da Fundacdo SEADE, uma unica vez e
por igual periodo.

Cabera a Diretora Executiva da Fundacdo SEADE a homologacao dos resultados finais desta
Selecéo Publica.

Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagdes ou retificacdes, enquanto nio
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstiancia que sera
mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado no site da Fundacio Seade e no Diario Oficial
do Estado de Sdo Paulo.

As informacées sobre a presente Selecdo Publica, até a divulgacdo do resultado final, serdo
prestadas pelo Instituto CETRO, através do telefone (11) 3285-2777, sendo que apés a
competente homologagdo serdo de responsabilidade da Fundacdao SEADE.

Em caso de alteracdo de algum dado cadastral, até a emissdo do resultado final, o candidato
devera requerer a atualizacio pelo Tel/fax (11) 3285-2777, junto ao Instituto CETRO, no
horario das 9 as 17 horas, apdés o que e durante o prazo de validade deste Certame junto a
Fundagiao Seade, no horario das 8 as 12 e das 14 as 17 horas.

Fundacdo SEADE e o Instituto CETRO se eximem das despesas com viagens e estadas dos
candidatos para comparecimento em quaisquer das fases desta Sele¢do Publica.

O Instituto CETRO nio emitira Declaracdo de Aprovacio no Certame, pois a propria
publicacdo no site da Fundacio Seade e no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo é documento
habil para fins de comprovacéo da aprovacio.

Todas as convocacgoes, avisos e resultados oficiais, referentes a esta Selecdo Publica, serdo
comunicados no site da Fundacdo Seade Diario Oficial do Estado de Sido Paulo e/ou por
telegrama, sendo de inteira responsabilidade do candidato o seu acompanhamento, nio
podendo ser alegado qualquer espécie de desconhecimento.

A Fundacgio Seade e o Instituto CETRO né&o se responsabilizam por eventuais prejuizos ao
candidato decorrentes de:
a. enderec¢o nao atualizado;
b. endereco de dificil acesso;
c. correspondéncia devolvida pela ECT por razoes diversas de fornecimento e/ou
endereco errado do candidato.
d correspondéncia recebida por terceiros.

Os questionamentos relativos a casos omissos ou duvidosos serdo julgados pela Diretoria
Executiva da Fundacéo Seade, conjuntamente com o Instituto CETRO.

Decorridos 90 (noventa) dias da data da homologacio e ndo caracterizando qualquer ébice, é
facultada a incineracdo da prova e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo
de validade da Selecédo Publica, os registros eletronicos.

Sem prejuizo das sangdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, o Instituto CETRO, com
anuéncia da Fundacido Seade, podera anular a inscri¢do ou a prova do candidato, desde que
sejam verificadas falsidades de declaracéo ou irregularidade no Certame. Apés a contratacio,
esta prerrogativa passa a ser da Fundac¢io SEADE.

Av Casper Libero 464 01033-000 Sao Paulo SP Fone 55-11-2171-7200 Fax 55-11-2171-7210 www.seade.gov.br ouvidoria@seade.gov.br 12



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria de Economia e Planejamento

SEADE

Fundacao Sistema Estadual de Andlise de Dados
Sao Paulo, 20 de setembro de 2007.

FEL{CIA REICHER MADEIRA
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ANEXO I - TABELA DE CURSOS

a) Ensino Médio

Cédigo | Curso Jornada de Estagio Vagas

A01 Ensino Médio 04 horas manha 13

A02 Ensino Médio 04 horas tarde 14

b) Ensino Superior
Cédigo | Curso Jornada de Estagio Vagas
Administra¢do de Empresas/ Administracao
B01 |Publica /Ciéncias Econoémicas 04 horas tarde 1
Administracdo de Empresas/ Administracéo
B02 | Publica /Ciéncias Economicas 08 horas 21
B03 | Ciéncias Contabeis 08 horas 1
B04 | Ciéncias Sociais / Geografia 04 horas manha 2
B05 | Ciéncias Sociais / Geografia 04 horas tarde 2
B06 | Ciéncias Sociais / Servigo Social 04 horas manhé 2
B07 | Ciéncias Sociais / Servico Social 04 horas tarde 2
B08 | Ciéncias Sociais / Geografia 08 horas 22
B09 | Biblioteconomia 08 horas 3
B10 | Design Industrial/Grafico 04 horas 1
B11 | Direito 08 horas 2
B12 | Estatistica 04 horas manha 2
B13 | Estatistica 04 horas tarde 1
B14 | Estatistica 08 horas 3
B15 |Letras 04 horas tarde 1
B16 |Letras 08 horas 1
B17 |Secretariado Executivo 08 horas 9
¢) Ensino Superior - Informética

Cédigo Curso Jornada de Estagio Vagas
C01 |Informatica/Desenvolvimento de Software 08 horas 7
C02 |Informatica Hardware 08 horas 4
C03 |Informatica Interfaces Graficas 08 horas

Total Geral 115
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ANEXO II - DESCRICAO DE VAGA DE ESTAGIO

Curso:

Académico ou Técnico

Perfil do candidato:

Cursando as duas ultimas séries do 2° grau, conhecimentos
elementares de informatica.

Descricéo das
atividades:

Receber, entregar e arquivar documentos diversos, efetuar eventuais
servicos externos, atender ao publico pessoalmente e por telefone,
auxiliar em outras atividades administrativas. Auxiliar no preparo de
planilhas, tabelas, graficos, mapas e relatérios; organizar e atualizar
base de dados e documentos.

b). Ensino Superior

Phrrises Administracdo Pablica/ Administra¢do de Empresas ou Ciéncias
Economicas
Perfil do candidato: Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre; conhecimentos de

informatica (dominio do pacote Office e Internet); raciocinio légico;
redacéo.

Descricdo das
atividades:

Elaborar planilhas, tabelas e graficos; auxiliar no preparo de mapas,
relatérios ; organizar e atualizar base de dados; utilizar programas de
consisténcia e verificacdo eletronica de dados; pesquisar dados e
informacdes “socioeconomicas e demograficas”; auxiliar em pesquisas
domiciliares, empresas e entidades; classificar e codificar
questiondarios de pesquisa; tabular erros de codificacdo; aplicar
questiondrios para coletar dados; operar sistemas de consulta de
dados, pesquisa bibliografica e prestar atendimento aos usudarios de
informacio e de programas de inclusio digital e outros operados pela
Fundagéo Seade.

Curso:

Ciéncias Contébeis

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre: conhecimentos de
informatica (dominio do pacote Office); raciocinio légico.

Descricao das
atividades:

Organizar e classificar documentos contabeis; auxiliar langamentos
contabeis; auxiliar no preparo de planilhas, relatdrios, tabelas e
graficos gerenciais, contabeis e de custos; pesquisar dados e
informagdes da area.
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Curso

Ciéncias Sociais / Servico Social ou Geografia

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, (dominio do pacote Office e
internet), habilidade na confeccio e interpretacdo de graficos, tabelas
e mapas; redacio.

Descricéo das
atividades:

Pesquisas em domicilios, empresas e entidades, classificacdo e
codificagdo de questionarios de pesquisa, utilizar programas de
consisténcia e verificacdo eletronica de dados, tabular erros de
codificagdo, atualizar banco de dados, elaboragdo de planilhas
eletronicas, auxiliar na criacédo, organizacio e manutencio de base de
dados, pesquisar dados socioeconomicos e demograficos, auxiliar na
elaboracio de relatorios de pesquisas, operar sistemas de consulta de
dados, agendamento de programacgido de pesquisa, aplicar
questionarios para coleta de dados, pesquisa bibliografica e prestar
informagoes aos usuarios. Organizar e atualizar base de dados; gerar
tabelas, graficos e mapas tematicos. Auxiliar na elaboracdo de
relatérios e na documentacio de base de dados. Aplicar ferramentas
dos sistemas de informacoes geograficas.

Dar Atendimento aos usuarios de Internet do programa Acessa Sio
Paulo; orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais, no
sentido de identificar e fazer uso de servicos que atendam e defendam
os direitos dos cidadaos; auxiliar na realizacio de estudos sdcio-
econémicos e de avaliacdo com o0s usudrios, para fins de
aprimoramento da prestacgédo do servigo de inclusdo digital.

Curso:

Biblioteconomia

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, (dominio do pacote Office e
Internet), dominio da leitura e interpretacéo de textos e elaboracédo de
resumos.

Descricéo das

Indexar e catalogar documentos; alimentar bases de dados, preparar e

atividades: arquivar documentos, atender ao usudrio, receber publicagdes,
controlar estoque de publicagées, organizar de maneira geral a
livraria, fornecer informacoes ao servico de consulta.

Curso: Design Industrial/Grafico

Perfil do candidato: Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre de design industrial ou

design grafico - dominio na area de diagramacio, com énfase nos
seguintes softwares: PageMaker/InDesign — Ferramentas do Office
Excel — Power Point — Word — Photoshop — Corel Draw — Illustrator.

Descricao das
atividades:

Auxiliar na editoracdo eletronica, confeccdo de graficos, mapas,
tratamento de 1magens, encadernacio de produtos internos,
confeccionar etiquetas e capas de CDs
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Curso:

Direito

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 4° ano ou 7° semestre conhecimentos de
informAtica (dominio do pacote Office e Internet), bom nivel de
raciocinio légico, boa redagao, devendo providenciar carteira proviséria
da OAB.

Descric¢éo das
atividades:

Distribuir processos no féorum para protocolo, acompanhar processos
em andamento, verificar publica¢ées de interesse em diarios oficiais,
elaborar procuracées, efetuar consultas sobre legislacdo, pesquisar
legislacdo, doutrina e jurisprudéncia, documentar peticbes e
requerimentos judiciais, registrar datas de audiéncias, cadastrar
prontudrios, preparar documentos para instrucio de processos,
acompanhar processos de licitacdo.

Curso:

Estatistica

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, conhecimentos de
informéatica (dominio do pacote Office), habilidade na confec¢io e
interpretacdo de graficos, tabelas e mapas.

Descric¢éo das

Auxiliar no preparo de planilhas de dados, tabelas, graficos, mapas,

atividades: relatérios e calculo de indicadores, auxiliar na organizacdo e
atualizacdo de base de dados e na documentacido de base de dados;
auxiliar no processamento das informagdes existentes em diferentes
bases de dados.

Curso: Letras

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, (dominio do pacote Office e
Internet), conhecimento do vernéculo, disposicdo e concentracio para
revisdo de textos, trabalho em equipe.

Descricéo das
atividades:

Auxiliar na preparacdo e revisdo de textos, redacdo de pautas,
pesquisa e consulta de fontes de interesse e selegdo de artigos e
resumos, preparar roteiros de entrevistas, envio de textos para
redacdo, redigir pautas, consultar fontes de interesse jornalistico,
selecionar artigos; auxiliar na diagramacdo, acompanhar o processo
editorial das publica¢bes, manter cadastro de autores convidados.

Curso:

Secretariado Executivo

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, conhecimentos de
informatica (dominio do pacote Office e Internet), boa redacéo.

Descricao das
atividades:

Orientar servicos de recepcdo para atendimento ou prestacdo de
informacbes, distribuir materials e correspondéncias diversas,
pesquisar cadastros diversos, conferir entregas ou despachos de
materiais e correspondéncias, redigir oficios e comunicagées internas,
operar editor de textos, transcrever atas, organizar agendas,
transmitir documentos operando fax, selecionar documentos recebidos
por malotes, auxiliar na organizacdo de eventos diversos, organizar
arquivos.

Av Casper Libero 464 01033-000 Sao Paulo SP Fone 55-11-2171-7200 Fax 55-11-2171-7210 www.seade.gov.br ouvidoria@seade.gov.br 17



A INFORMACAO
A SERVICO DA
CIDADANIA

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Secretaria de Economia e Planejamento

Fundacao Sistema Estadual de Andlise de Dados

¢). Ensino Superior — Informéatica / Desenvolvimento de Software

Curso:

Ciéncias da Computacgéo / Informatica

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, conhecimentos de
informatica (dominio do pacote Office, e internet, SPSS, SQL,
Dbase, entre outros); raciocinio légico.

Descricao das
atividades:

Auxiliar no preparo de planilhas, tabelas, graficos, mapas, na
organizacdo e atualizacdo de base de dados, manutencido de
moédulos de programas de projecées demograficas e sistemas,
manutengdo de banco de dados, adaptacdo de programas ja
existentes, comparar e processar informacdes existentes em
diferentes bases de dados, documentacdo de sistemas, auxiliar
no desenvolvimento de programas.

Ensino Superior — Informadtica / Hardware

Curso:

Ciéncias da Computagao / Informdtica / Engenharia da
Computacao

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, com conhecimento de
hardware e software.

Descricéo das
atividades:

Prestar suporte técnico de software, dentre os quais: Microsoft
Windows, Microsoft Office, Internet Explorer, etc; configuragao
de ambiente de rede Microsoft Windows nas estacoes de
trabalho; solucédo de problemas com configuracgio, substituicido e
instalacdo de pecas e partes de hardware e software; instalacéo,
reinstalagdo e configuracdo de hardware e software; prestar
suporte aos usudarios de informatica nos procedimentos
operacionais de software e hardware; manutencgao preventiva de
software e hardware; consolidar, monitorar e gerar relatérios
individuais, semanais dos atendimentos; atualizacdo e
acompanhamento das solicitacbes de atendimento; atualizacao
de hardware e software.

¢). Ensino Superior — Informatica / Interfaces Graficas

Curso:

Web Design / Desenho Industrial / Comunicacéo Visual / Design
Digital

Perfil do candidato:

Cursando a partir do 2° ano ou 3° semestre, conhecimentos de
informatica (dominio do pacote Office, e internet, SPSS, SQL,
Dbase, entre outros); raciocinio légico.

Descricéo das
atividades:

Criacdo e adaptacdo de identidade visual, manutencido de
paginas web, tratamento de imagens, diagramacido de
documentos para Internet, producéo de animacées e confeccao de
banners. O aprendizado, portanto, é focado nos conceitos
adquiridos no curso de graduacio sobre uso de ferramentas de
construcdo de interfaces graficas, tratamento de imagens e
principalmente para a construgédo e diagramacgio de documentos
para a Internet.
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ANEXO III - CONTEUDO PROGRAMATICO
a) ENSINO MEDIO

Lingua Portuguesa

Interpretacio de texto. Ortografia oficial. Acentuacio grafica. Pontuacgdo. Emprego das classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢cio e conjuncao:
emprego e sentido que imprimem as relagées que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva.
Colocag¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.
Sin6nimos, anténimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matemaética

Operagdoes com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum. Razdo e
proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juros simples. Equacio de 1° e 2° graus. Sistema de equacgdes do 1° grau. Relacio
entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de medidas usuais. Nogbes de geometria: forma,
perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras. Raciocinio 16gico. Resolucio de situacées-
problema.

Atualidades

Questoes relacionadas a fatos politicos, econémicos e sociais ocorridos a partir do segundo
semestre de 2006, divulgados na midia local e/ou nacional.

Nogoes de Informatica

Uso de correio eletronico, preparo de mensagens (anexacgio de arquivos, cépias). Microsoft Word
97/2000: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatacio de textos, cabecgalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, e tabelas, impressio, ortografia e gramaética,
controle de quebras, numeracio de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. Microsoft Excel 97/2000: estrutura bésica das planilhas, conceitos
de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracio de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcées e macros, impressio, insercido de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracio de paginas, obten¢do de dados externos, classificagdo. Microsoft PowerPoint 97/2000:
estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides, anotacbes régua, guias cabecgalhos e
rodapés, nocoes de edicdo e formatagdo de apresentacdes, insercdo de objetos, numeragio de
paginas, botdes de acdo, animacao e transi¢do. Microsoft Windows 95/98/2000: conceito de pastas,
diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagio de arquivos e
pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos Microsoft
Office. Navegacéio Internet, conceitos de URL, links, sites, impressio de paginas.

b) ENSINO SUPERIOR

Lingua Portuguesa

Interpretacio de texto. Ortografia oficial. Acentuacgao grafica. Pontuagdo. Emprego das classes de
palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢do e conjuncéio:
emprego e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva.
Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.
Sin6énimos, anténimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica

Operagdes com numeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. Poténcias e
raizes. Razdo e proporgdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética
simples e ponderada. Juro simples. Equacido de 1° e 2° graus. Sistema de equacdes do 1° grau.
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Relagdo entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma,
perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras. Raciocinio 16gico. Resolugio de situacées-
problema.

Atualidades
Questoes relacionadas a fatos politicos, econdémicos e sociais ocorridos a partir do segundo
semestre de 2006, divulgados na midia local e/ou nacional.

Nocées de Informética

Uso de correio eletrénico, preparo de mensagens (anexacdo de arquivos, cépias). Microsoft Word
97/2000: estrutura basica dos documentos, edigdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numeéricos, e tabelas, impressao, ortografia e gramatica,
controle de quebras, numeracdo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos
predefinidos, caixas de texto. Microsoft Excel 97/2000: estrutura basica das planilhas, conceitos
de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracio de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcées e macros, impressio, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracio de paginas, obtengdo de dados externos, classificagdo. Microsoft PowerPoint 97/2000:
estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides, anotacbes régua, guias cabecalhos e
rodapés, nocoes de edicdo e formatacdo de apresentacdes, insercio de objetos, numeracio de
paginas, botdes de acdo, animacio e transicdo. Microsoft Windows 95/98/2000: conceito de pastas,
diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacio de arquivos e
pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos Microsoft
Office. Navegacédo Internet, conceitos de URL, links, sites, impressio de paginas.

Conhecimentos Especificos (Ciéncias da Computacao/Informatica)
As questoes serdo elaboradas tendo em vista a descrigdo das atividades/perfil do candidato.

ANEXO IV - MODELO DE RECURSO

Ao Departamento de Concusos do

Instituto Nacional de Educacdo CETRO - INEC

Referente: Fundacio Sistema Estadual de Anélise de Dados - SEADE
Selecao Publica para preenchimento de vagas para estagiario

Nome: N° de Inscricio: Numero do

Documento de Identidade:

Area de Estagio:

Questionamento:

Embasamento:

Data: / /

Assinatura:

Av Casper Libero 464 01033-000 Sao Paulo SP Fone 55-11-2171-7200 Fax 55-11-2171-7210 www.seade.gov.br ouvidoria@seade.gov.br 20



